Postup pri vyrizovani Zadosti o informace ve smyslu zak. ¢.
106/1999 Sh. o svobodném pristupu k informacim (dale takeé jen
»Zakon*)

I. Obecna ustanoveni

1. Zadost o poskytnuti informace se podavé Gstné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci. Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace
poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou natstné podanou zadost
za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

2. Povinnost poskytovat informace se netykd dotazti nanazory, budouci rozhodnuti
a vytvafeni novych informaci.. Informace, které nelze poskytnout, ainformace jejichz
poskytnuti je omezeno, jsou uvedeny v § 7-11 zakona (napt. ochrana utajovanych skute¢nosti,
ochrana osobnich tdaji, ochrana obchodniho tajemstvi, ochrana duvérnosti majetkovych
pomért apod.).

I1. Podavani zadosti
Z4dost miize Zadatel podat:

a) ustné, tj. osobné nebo telefonicky (dale jen ,,astni zddost*) na kterémkoliv organizacnim
utvaru — viz Kontakt, nebo

b) pisemné, tj. postou ¢i 0sobnim doru¢enim na adresu Brnénské komunikace a.s., Renneska
tiida 787/1a, 639 00 Brno, elektronickou poStou prostiednictvim elektronické adresy
podatelny podatelna@bkom.cz.
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I11. VyFizovani Zadosti

1. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka i pravnicka osoba Zada o informaci. V piipadsg,
Ze se pozadovana informace nevztahuje k ptisobnosti spole¢nosti Brnénské komunikace a.s.
(dale jen ,,povinny subjekt®), povinny subjekt Zadost odloZi (8 14 odst. 5 pism. c) z&kona)
a tuto odiivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnit ode dne doruc¢eni zadosti zadateli.

2. Zadost 0 poskytnuti informace se podava zptisobem stanovenym vyse (¢l. IL). Z pisemné
zadosti musi byt zfejmé:

a) kterému povinnému subjektu je urCena;

b) Ze se Zadatel doméahé& poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.;

¢) adresa pro dorucovani (za doruc¢ovaci adresu se povazuje i elektronicka adresa);

d) identifikacni daje Zadatele —fyzické osoby: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista
trvalého pobytu, neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresa bydlisté, popt. adresa pro
dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydliste;
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e) identifikacni udaje zadatele — pravnické osoby: identifikacni Cislo, adresa sidla a adresa pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.

3. Bréani-li nedostatek informaci o Zzadateli fadnému vytizeni zadosti o informaci, vyzve
povinny subjekt Zadatele ve Ihiité do 7 dnu ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil.
Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, povinny subjekt Zadost
odlozi.

4. V ptipadg¢, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovéna pfili§ obecné, povinny subjekt vyzve Zadatele ve lhité do 7 dni od podéani
zadosti, aby Zzadost upiesnil. Neupiesni-li Zadatel Zddost do 30 dnd ode dne doruceni vyzvy,
povinny subjekt rozhodne o odmitnuti Zadosti.

5. Neobsahuje-1i zadost nalezitosti podle odst. 2 pism. a) a b) tohoto ¢lanku a adresu pro
doru¢ovani, ptipadné neni-li elektronickd Z&dost podana prostiednictvim elektronickeé adresy
podatelny povinného subjektu, neni zZadosti ve smyslu zakona.

6. Jsou-li splnény vSechny ptfedpoklady pro poskytnuti informace, povinny subjekt informaci
poskytne ve 1htté nejpozdéji do 15 dnd ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.
Lhttu 15 dni 1ze prodlouzit nejvyse o 10 dnt ze zdvaznych diivodi, kterymi jsou:

a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych tfadovnach;

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci v jedné Zadosti;

c) nutnost konzultace s jinym povinnym subjektem (nebo se dvéma ¢ivice sloZzkami
povinného subjektu), ktery méa zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity io0 divodech prodlouzeni vzdy prokazatelng
informovan, a to v¢as pied uplynutim lhtty 15 dnt pro poskytnuti informace.

7. Informace se poskytuje zpisobem podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdelenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,

c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci, ktera se v prubéhu ¢asu méni, obnovuje,
doplituje nebo opakované vytvari, nebo jejim pravidelnym preddvanim jinym zptusobem.

Jestlize zadost smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize povinny subjekt nejpozdéji
do 7 dnii od doruceni Zadosti, namisto poskytnuti informace sd¢lit Zadateli idaje umoznujici
vyhledani a ziskani jiz zvetfejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na piimém poskytnuti
zveiejnéné informace, povinny subjekt mu ji ve stanovené lhité poskytne.

IV. Uhrada nakladi za poskytnuti informaci

1. Pokud v souvislosti s mimofadné rozsdhlym vyhledanim informaci nebo s pofizovanim
kopii, opatfovanim technickych nosi¢ dat nebo s odeslanim informaci vzniknou povinnému
subjektu naklady, sd¢li povinny subjekt piedpokladanou vysi téchto nakladd, a to pred
poskytnutim informace.



2. VySi uhrady stanovi Sazebnik thrad za poskytovani informaci. Informace bude poskytnuta
az po prokazatelné uhradé pozadovanych nakladi.

3. V piipadé, ze Zadatel neuhradi poZzadovanou vys$i nakladi do 60 dni ode dne jejiho
oznameni, povinny subjekt Zadost odloZi.

V. Odmitnuti zadosti

1. Pokud povinny subjekt zadosti zcela nebo z¢asti nevyhovi, rozhodne v 15 denni Thité pro
vyfizeni zadosti o odmitnuti zadosti, popt. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadd, kdy
se zadost odlozi.

VI. Opravné prostiedky
1. Odvolani

a) Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani do 15 dnt ode
dne doruc¢eni rozhodnuti. Odvolani se podava pisemn¢ u povinného subjektu, ktery rozhodnuti

vydal.

b) Odvolacim organem proti rozhodnuti povinného subjektu je Utad pro ochranu osobnich
Gdaja (dale jen ,,UO0OU").

c) Povinny subjekt ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem odvolacimu organu
ve lhite 15 dnd ode dne doruceni odvolani.

d) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dntt ode dne ptedlozeni odvolani povinnym
subjektem. Lhitu nelze prodlouzit.

e) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti odvolaciho organu
Ize pfezkoumat v piezkumném fizeni.

2. Stiznost na postup pri vyrizovani Zadosti o informaci

a) StiZznost na postup pii vytizovani zadosti 0 informace (dale jen ,,stiznost") mize podat
Zadatel,

e Kktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpisobem uvedenym v § 6 zakona (povinnost
odkazat na zvefejnénou informaci),

o kterému po uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti nebyla poskytnuta informace nebo
predlozena kone¢na licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta ¢asteéné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
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e ktery nesouhlasi s vysi uhrady poZzadovanou v souvislosti s poskytovanim informaci.

b) StiZnost Ize podat zpisobem stanovenym vyse (€l. I1.) ; je-li stiznost podana ustné a nelze-
li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

c) Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnu ode dne

e doruceni sdéleni podle § 6, 8 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zakona,
e uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14
odst. 7 zakona.

d) O stiznosti rozhoduje UOOU.

e) Povinny subjekt piedlozi stiznost spolu se spisovym materidlem UOOU do 7 dnii ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhuté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze poskytne
poZzadovanou informaci nebo koneénou licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti.

f) UOOU o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mubyla piedlozena, zplisobem
stanovenym zakonem,



